[DIRLEG-AL
Fl \gi_,_

ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

AUTOGRAFO DE LEI N° 118, de 21 de novembro de 2023

Altera a Lei n° 4.208, de 11 de agosto de
2023, que “Dispde sobre o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneragdo dos Servidores
Efetivos da Assembleia Legislativa do Estado

do Tocantins, e da outras providéncias”.

A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins aprova e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° A Lei n° 4208, de 11 de agosto de 2023, passa a vigorar
acrescida do Capitulo V-A Dos Adicionais de Insalubridade e Periculosidade e dos
arts. 33-A, 33-B, 33-C, 33-D, 33-E e 33-F, com as seguintes redagdes:

“CAPITULO V-A
DOS ADICIONAIS DE INSALUBRIDADE E DE PERICULOSIDADE

Art. 33-A. Os servidores que trabalham com habitualidade em locais ou
atividades insalubres ou perigosas, que estejam em contato permanente
com substancias toxicas, radioativas ou consideradas de risco de vida

fazem jus ao adicional de insalubridade ou de periculosidade.

§ 1° O adicional de insalubridade sera devido para ambientes e/ou para
atividades concretamente exercidas pelo servidor nas quais seja
identificada a exposi¢ao a agentes fisicos, quimicos e biolégicos nocivos
a saude, em razao da natureza e da intensidade do agente e do tempo
de exposicao aos seus efeitos e em nivel acima dos limites de tolerancia

estabelecidos na legislagao trabalhista.

§ 2° O adicional de periculosidade sera devido para atividades e/ou

operagdes perigosas concretamente exercidas pelo gervidor as quais j

explosivos; Y<‘

impliguem risco acentuado em virtude de expogi
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inflamaveis; eletricidade; condutas violentas nas atividades profissionais
de seguranca pessoal ou patrimonial; e radiagdes ionizantes ou
substancias radioativas em patamar acima dos limites de tolerancia

estabelecidos na legislagao trabalhista.

§ 3° O valor do adicional de insalubridade tem por base o vencimento ou
subsidio inicial do cargo efetivo do servidor, no periodo em que for
devido, definidos em laudo técnico, observadas as condi¢des previstas
nesta Lei e nas normas regulamentadoras, com a aplicagao do seguinte

percentual:

| - 10% para o grau minimo;
Il - 20% para o grau médio;
Il - 40% para o grau maximo.

§ 4° O adicional de periculosidade sera calculado no percentual de 20%
(vinte por cento) do vencimento ou subsidio inicial do cargo efetivo do
servidor.

§ 5° O adicional de insalubridade e de periculosidade sera atribuido por
ato da Mesa Diretora aos servidores efetivos, conforme regulado em ato
normativo, e sera concedido a partir da publicagdo do ato concessivo,

com efeitos financeiros a partir da data de protocolo do requerimento.

§ 6° No caso de incidéncia de mais de um fator de insalubridade, sera
apenas considerado o de grau mais elevado para efeito da concessao

do adicional correspondente, sendo vedada a percepgao cumulativa. )
¥

Y,
§ 7° O servidor que fizer jus aos adicionais de insalupridade e d%_z

i

periculosidade devera optar por um deles.

Art. 33-B. O adicional de insalubridade e de pericul
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| - ndo se incorpora ao vencimento do servidor para quaisquer efeitos
legais;

Il - € mantido ao servidor efetivo que exerga cargo em comisséo na
Assembleia Legislativa, desde que comprovado o exercicio da atividade

ou do local que originou o pagamento;

Il - é devido ao servidor comissionado desde que comprovado o

exercicio da atividade insalubre ou periculosa.

Art. 33-C. E alterado ou suspenso o pagamento do adicional de

insalubridade e de periculosidade quando:

| - restar comprovada a redugao da insalubridade ou dos riscos, por meio

de laudo técnico;

Il - for adotada protecdo efetiva contra os efeitos da insalubridade,

considerada eficaz por meio de laudo técnico;

Ill - cessar o exercicio da atividade insalubre ou periculosa ou houver

mudanga do local insalubre, que originou o pagamento do adicional.

§ 1° No caso da ocorréncia da cessagao descrita no inciso lll deste
artigo, cumpre ao proprio servidor e/ou ao seu chefe imediato a
comunicagao imediata do fato ao setor de recursos humanos da
Assembleia Legislativa, para a descontinuidade do pagamento do

adicional.

§ 2° A fruicao de licencga para tratamento da prépria saude, decorrente

de acidente de trabalho ou doenga profissional, nao interrompe o

pagamento do adicional de insalubridade e de periculosidade.
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Art. 33-D. Compete a Mesa Diretora regulamentar procedimentos
administrativos para a concessao do adicional de insalubridade e de

periculosidade.

§ 1° A Assembleia Legislativa, quando notificada por servidor, sindicato
de classe, setor de seguranga do trabalho da Casa ou érgao de
fiscalizagdo externo, procedera a apuragdo da efetiva insalubridade,
quanto ao real direito do servidor, reparando em pecunia o periodo

afetado, observando o prazo prescricional.

§ 2° Somente poderao ser designados novos servidores para lotagdo em
unidades da estrutura organizacional que possuam atividade ou
ambiente insalubre mediante a constatagdo de caréncia de pessoal no

referido setor.

§ 3° A servidora gestante ou lactante é afastada, enquanto durar a
gestacao ou lactagao, das operacgdes ou locais insalubres, passando a

exercer as atividades em local isento de qualquer risco.

§ 4° Deve haver controle permanente da atividade de servidores em

atividade ou locais considerados insalubres ou perigosos.

Art. 33-E. Fica reconhecida a insalubridade e periculosidade aos

servidores ativos e inativos até o limite do quinquénio prescricional.

Art. 33-F. No processo administrativo de adicional de insalubridade e de
periculosidade serdo observadas as situacdes previstas em legislacéo

especifica e em normas regulamentares.

Art. 2° A Lei n° 4208, de 11 de agosto de 2023,
acrescida do art. 35-A, com a seguinte redagao:

A
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“Art. 35-A. Sao extintos, ao evento da vacancia, os cargos de Técnico
Legislativo: técnico em contabilidade; e Analista Legislativo:

biblioteconomia; ficando desde ja extintos os cargos vagos existentes.”

Art. 3° A Lei n® 4.208, de 11 de agosto de 2023, para a vigorar com as
seguintes alteracgdes:

VI - padrao é a posigao distinta na faixa de vencimento, dentro de cada
classe, definida por numerais arabicos de “1” a “54”, em conformidade
com a tabela financeira, determinante do desenvolvimento funcional nos

cargos;

VII - progressado € a passagem do servidor efetivo para o padrao de
vencimento ou nivel de subsidio imediatamente subsequente ao que
ocupa dentro da mesma classe, observado o intersticio minimo de 30
(trinta) meses, os critérios fixados nesta Lei e o resultado da Avaliagéo

Periédica de Desempenho;

VIl - promogao é a passagem do servidor efetivo do ultimo padrao de
uma classe para o padréo inicial da classe imediatamente subsequente,
observado o resultado da Avaliagdo Periédica de Desempenho e a

qualificagdo em cursos previstos no inciso | ou Il, do artigo 19 desta Lei.

ocorrera por meio de promogao.
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§ 1° A promogéao é a passagem do Procurador Juridico, de um nivel da
carreira para o imediatamente superior, mediante ato do Chefe do Poder

Legislativo.

§ 2° A promogéo se procede por antiguidade e merecimento, de

sessenta meses, sempre que houver vaga

§ 3° Em ambos os critérios referidos no § 2°, deste artigo, a promogéo é
precedida de habilitagdo no procedimento de avaliagdo de desempenho

funcional do Procurador Juridico.

§ 4° A promogéo por merecimento exige critérios objetivos de afericdo

fixados em regulamento da Mesa Diretora.

§ 5° Os Procuradores Juridicos aprovados em estagio probatério serdo

imediatamente promovidos para o Nivel |l da carreira.
Art. 13-A. Para habilitar-se a promogéo o Procurador Juridico devera:

| - estar em efetivo exercicio de suas atribuicdes, ou em cargo de
provimento em comissao inerente a Procuradoria-Geral;

Il - ndo ter mais de trés faltas injustificadas no ano anterior ao da
avaliacao;

Il - ser estavel;

IV - possuir, no minimo, 60 (sessenta) meses de efetivo exercicio no

)\\.’9\1)\ /.)

nivel imediatamente inferior;

V — ter obtido conceito igual ou superior a 70% (setenta por cento) dos

pontos possiveis em todos os procedimentos de APD do periodo |

N
avaliado; % /H,
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VI - nao ter sofrido punigdo disciplinar até a data da avaliagdo de

desempenho mais recente antes da promogao.

Art. 16. A Progressao induz efeitos financeiros para o servidor a partir do
primeiro dia Gtil do més subsequente ao da habilitagdo, ao passo que a
Promogéo induz efeitos financeiros a partir do més subsequente a data

de protocolo do requerimento.

Il - obtenha conceito igual ou superior a 60% (sessenta por cento) dos

pontos possiveis em todos os procedimentos de APD;

b) em seu dossié, na data da concessao da progressao, anotagéo sobre
punigéo por crime contra a administragao publica ou ilicito administrativo
previsto em lei.

BRI, TS, .o B0 v s IS 80 58 B SRS

I - concluiu curso de: graduagao superior, pés-graduacao lato sensu com
duragdo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, mestrado ou
doutorado, com diploma e/ou certificado, em conformidade com a
legislagéo especifica estabelecida pelo Ministério da Educagéao, e que
ainda nao tenha sido habilitado e enquadrado na Tabela de

Vencimentos, para qualquer efeito de promogdo em sua carreira;

Il - comprovagao de qualificagdo de no minimo 80 (oit

cursos de aperfeicoamento, na sua area de atuacgao, Mmigistrados pela
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Escola do Legislativo ou nao, realizados no intervalo em que estiver
posicionado entre o primeiro e o ultimo padrao da classe salarial a que

fizer jus a Promogao;
Il - ndo tenha:

a) mais de trés faltas injustificadas por exercicio referente ao periodo
avaliado;

b) em seu dossié, na data da concessao da Promogao, anotagao sobre
punig¢ao por crime contra a administragdo publica ou ilicito administrativo
previsto em lei;

c) obtido conceito igual ou superior a 70% (setenta por cento) dos pontos

possiveis em todos os procedimentos de APD do periodo avaliado;

d) cumprido 30 (trinta) meses de efetivo exercicio na classe em que se
encontre.

§ 1° E concedida apenas uma tinica promogao por nivel de escolaridade,
vedando, portanto o acumulo de cursos de mesmo nivel de graduagéao
previstos no inciso |, deste artigo, obedecendo sempre a sua ordem

hierarquica;

§ 2° Uma nova promogao ocorrera apos o intersticio minimo de 30 (trinta

meses) e conclusdo do resultado da Avaliagdo Periddica de

Desempenho; D
£
7

§ 3° A promocgao de que trata este artigo nao sera concedida quando o

&

curso constituir pré-requisito para ingresso no cargo de provimento \/

efetivo.

y
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§ 2° O servidor sera avaliado por comissdo instituida para essa
finalidade, observada a estrutura organizacional da Casa; e o resultado
da avaliagéao sera levado ao conhecimento do avaliado e arquivado em
carater reservado.

§ 3° Aprovado no estagio probatério, o servidor é imediatamente elevado

para o padréo seguinte da classe inicial do seu cargo.

§ 4° Sera considerado aprovado o servidor que obtiver, no resultado final
do Estagio Probatério, média igual ou superior a 60% (sessenta por

cento) dos pontos possiveis nas Avaliagdes Especiais de Desempenho.

Art. 4° Os Anexos | e Il da Lei n® 4.208, de 11 de agosto de 2023, passam
a vigorar conforme os Anexos | e |l desta Lei.

)
P
Art. 5° Ficam revogados, da Lei n°® 4.208, de 11 de agosto de 2023: >
o o
| - os incisos IV e V do artigo 19: /f{/ &
)

Il — os incisos IV e V do artigo 27.
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Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Jodo D'Abreu, em Palmas, aos 21 dias do més de novembro de

2023. (\

'/ V% 26.%
Deputado VILMA / Deputada Prof? JANAD VALCARI

i P retaria

1 J
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ANEXO | AO AUTOGRAFO DE LEI N° 118/2023

“ANEXO | A LEI N° 4.208, DE 11 DE AGOSTO DE 2023
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS, QUANTITATIVOS E AREA DE ATUACAO

STRLEG-AL

CARGOS QUANTITATIVO AREA DE ATUAGAO
25 Administrativas (em extingao)
4 Manutencao e Conservacao (em extingao)
9 Operacado de Maquinas de Reprografia (em
Agente Legislativo extingao)
10 Motorista
11 Servigos Operacionais (em extingéo)
7 Telefonia (extingao)
4 Digitagao de Dados (em extingéo)
Policial Legislativo | 13 Policia e Seguranga | (em extingao)
ol 20 Policia e Seguranga Il
98 Assisténcia Administrativa
20 Audioeditoracao
5 Cinegrafia
5 Fotografia
2 Locucéao
Técnico Legislativo 6 Manutengéo em Informatica (em exting&o)
5 Operagao de Computadores (em exting&o)
4

Programacao de Computadores (em
extingao)

y

/
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5 Técnico em Audio

7 Técnico em Contabilidade (em extingao)

6 Técnico em Enfermagem

2 Assisténcia Técnica em Telefonia (em

extingdo)

2 Técnico em Seguranga do Trabalho

4 Tradutor e Interprete de LIBRAS

2 Técnico em Design Grafico

8 Administracao

6 Auditoria e Controle Interno

2 Biblioteconomia (em extingao)

6 Ciéncias Contabeis

< Ciéncias Econdémicas

5 Cerimonial

8 Direito

2 Enfermagem

6 Analise de Sistema

4 Analise de Suporte em Informatica

8 Suporte Técnico em Informatica
Analista Legislativo 6 Desenvolvimento de Sistemas

2 Web Designer

10 Jornalismo

2 Medicina

2 Odontologia // 1

2

Pedagogia /Z
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2 Psicologia

6 Publicidade

6 Relag¢des Publicas

20 Revisao

2 Servigo Social

2 Engenharia

2 Arquitetura

4 Técnico Juridico
Procurador Juridico 14 Procurador Juridico

KXP,
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ANEXO Il AO AUTOGRAFO DE LEI N° 118/2023

“ANEXO Il A LEI N° 4.208, DE 11 DE AGOSTO DE 2023
REQUISITOS DE PROVIMENTO E ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

Cargo: AGENTE LEGISLATIVO

AREA DE
ATUACAO

REQUISITOS PARA
PROVIMENTO

ATRIBUICOES

Administrativas
— em extingao

Ensino fundamental
completo

Atender aos servicos de recepg¢ao;
datilografar e/ou digitar trabalhos; conferir
protocolo; registrar e arquivar documentos;
conferir dados numéricos; redigir textos de
assuntos basicos de pouca complexidade;
proceder ao levantamento de dados e
informacgdes, sob orientacao; registrar dados
em livros ou fichas de controle; executar
outras atividades correlatas.

Manutengao e
Conservagao -
em extingao

Ensino fundamental
incompleto

Requisito basico:
experiéncia profissional

Fazer instalacao elétrica; montar
componentes elétricos; efetuar manutengao
preventiva dos componentes elétricos e suas
instalagdes; zelar pelas maquinas e
ferramentas sob sua responsabilidade;
construir e reparar paredes e outras obras de
alvenaria; assentar pisos e azulejos; executar
outras atividades correlatas.

Operacao de
Maquinas de
Reprografia — em
extingao

Ensino fundamental
completo

Operar maquinas de reproducao grafica, tais
como, mimeégrafos, copiadoras, off-set e
similares; operar maquinas de montagem e
encadernacdo de documentos; executar
outras atividades correlatas.

Conduzir

, Oobservadas rmas
seguranga e de trénsnto veiculos da

%‘7 7
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Motorista Ensino fundamental Assembleia Legislativa; zelar pela guarda e
completo e carteira de manutencdo preventiva do veiculo que
habilitacao de nivel conduz; executar outras atividades
profissional. compativeis a especialidade do cargo.
Servigcos Limpar o prédio e instalagées da Assembleia

Operacionais -
em extingao

Ensino fundamental
incompleto

Legislativa; prestar servicos de copa e
jardinagem; ajudar nos trabalhos do
almoxarifado e de carga e descarga de
materiais; transportar moéveis, maquinas e
equipamentos; dar assisténcia as atividades
dos auxiliares de manutengdo; executar
outras atividades correlatas.

Telefonia -
extingao

em

Ensino fundamental

Operar troncos e ramais telefonicos; receber
e transmitir recados e mensagens, mantendo
sigilo sobre os assuntos tratados; controlar o
numero de ligagdes urbanas e interurbanas
diarias e mensais; organizar e manter
atualizados ficharios e listas telefénicas com
os dados importantes para cada o6rgao;
arquivar documentos, fazer ligagdes internas
e externas; verificar e descrever falhas ou
defeitos na mesa, solicitando a chefia os
devidos reparos; executar outras atividades
correlatas.

Digitacao de
Dados — em
extingao

Ensino fundamental
completo

Transcrever e verificar dados em terminais de
computador, acionando os dispositivos de
comando, observando e controlando as
etapas de programacéo, dentro dos critérios
definidos para gravar as informagdes;
organizar os documentos para digitacdo
organiza arquivos de documentos para
digitagao; organizar arquivos de documentos,
classificando-os de acordo com as normas
preestabelecidas, para possibilitar o controle
dos servigos e consultas posteriores; zelar
pela manutengdo, limpeza e bom
funcionamento dos equipamentos; interpretar
as mensagens fornecid pela méquina(

detectando os regisjfos / incorretos

/A%
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adaptando medidas adequadas ao sistema;
executar outras atividades correlatas.

Cargo: POLICIAL LEGISLATIVO - |

Proceder, obedecidas as normas internas que
tratam de seguranca e vigilancia, inclusive a

Policia e Ensino Fundamental patrimonial, aos servicos de seguranca da
Seguranca | - em Completo Assembleia Legislativa; executar outras
extingao

atividades correlatas.

Cargo: POLICIAL LEGISLATIVO - 1l

Executar trabalhos relacionados com os
servicos de policia e manutencdo da ordem
nas dependéncias da Assembleia Legislativa;
executar o policiamento de segurancga interna
e externa dos prédios da Assembleia
Legislativa; identificar e revistar as pessoas
que ingressam na Assembleia Legislativa, de
acordo com as instrugdes superiores,
procedendo ao recolhimento e guarda
temporaria das armas portadas pelos
visitantes; realizar busca em pessoas e
veiculos, necessaria as atividades de
prevencao e investigagcdo; proceder a
retirada, das dependéncias da Assembleia
Legislativa, de quem perturbar as atividades Q

J

4

Policia e Ensino Médio

Seguranca ll
Requisito basico: Ser

aprovado em exame de
aptidao fisica e aprovado
em exame psicotécnico

da Casa; exercer atividade de prevengao e
combate contra incéndios na sua esfera de
competéncia, em cooperagao com o Corpo
de Bombeiros Militar do Estado do Tocantins,
conforme a legislacéo vigente; realizar agc')es<
investigativas destinadas instrumentar o
exercicio da funcgao d:ﬁc' judiciaria e

apuragbes penais, era de sua

(@™ g
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competéncia, observados os direitos e
garantias individuais previstos na
Constituicdo Federal; realizar acdes de
coleta, busca, estatistica e analise de dados
de interesse policial, destinadas a orientar a
execucao de suas atribuicdes; realizagéo de
diligéncias e servico cartorial em apoio as
atividades das comissGes permanentes e
temporarias, inclusive as das comissdes
parlamentares de inquérito; executar outras
atividades correlatas.

Cargo: TECNICO LEGISLATIVO

Assisténcia
Administrativa

Ensino médio

Preparar e recuperar informagdes, instruir
processos e auxiliar na execugdo de
trabalhos relacionados com a atividade fim do
orgéo de sua lotagado; acompanhar tramitacéo
dos atos e procedimentos administrativos e
das proposicdes legislativas; minutar ou
revisar oficios, cartas, exposigdes de motivos
e outros expedientes; auxiliar na implantagio,
na execugao e no acompanhamento de
projetos de natureza administrativa; elaborar

preliminarmente relatérios, inclusive
financeiros; preencher formularios; realizar
trabalhos de digitacao, operar

microcomputador e organizar arquivos
técnicos setoriais; elaborar documentos de
interesse do 6rgdo de sua lotagéo; proceder
a redacao de atas de reunido das comissdes
e das sessbes plendrias; dar apoio as
reunides das comissdes e das sessdes
plenarias; manter organizado os anais da
Assembleia; assisténcia a Mesa Diretora no | J
Plenario, Comissdes e Administragcdo da
Casa no tocante a operagao e configuragéo
de softwares e equipaméntog nas sessdes e(
reunides, eventos /jnterffos e exterr)\os, "
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executar outras atribuicdes compativeis com
a especialidade do cargo.

Audioeditoracao

Ensino médio e experiéncia
em digitagao

Proceder ao apanhamento dos registros de
audio das sessbOes plenarias e das
comissdes; digitar os dados gravados; zelar
pelo equipamento de trabalho e aparelhos
sob sua guarda; fazer revisdo elementar de
textos: executar outras atribuicdes
compativeis com a especialidade do cargo.

Cinegrafia

Ensino médio com formacgao
técnica na area de cinegrafia

Executar e/ou auxiliar na execugao de tarefas
e trabalhos relacionados com as atividades
da Assembleia Legislativa, na area de
cinematografia, operacdo de camera, tanto
no estudio como em filmagens externas,
respeitadas as normas técnicas e
regulamentos do servigo, executar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

Fotografia

Ensino médio com formacao
técnica na area de fotografia.

Executar ou auxiliar nas tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades da
Assembleia Legislativa, na area técnica de
registro  fotografico, fotografia  digital,
analégica, incluidas as atividades de
montagem, revelagdo fotografica, além de
trabalhos de camara escura respeitadas as
normas técnicas e os regulamentos do
servigo; executar outras atribuicdes
compativeis com a especialidade do cargo.

Locugao

Ensino médio com formacéao
técnica na area de locucao.

Executar locugao radiofonica, em
atendimento as determinacbes da Mesa
Diretora e da administracdo da Assembleia
Legislativa; executar servicos de mestre de
cerimbnias nos eventos institucionais da
Assembleia, observando as normas de
cerimonial, bem como executar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade

do cargo. /

Ensino médio

v 4
Prestar servicos de a;?;?fa técnica e
manutengcdo de compdtagores, rede de
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DIRLEG-AL

Manutengdao em
Informatica - em

Requisito  basico:  curso
técnico ou profissionalizante

de dados e
videos, teclados,

transmissao
impressoras,

imagens,
mouses,

extingao na area scanners e outros periféricos; executar outras
atividades correlatas.

Operacgao de | Ensino médio Executar instalacdo e desinstalagdo de

Computadores - programas; fornecer suporte aos usuarios na

em extingao

Requisito  basico: cursos
técnicos em sistema
operacional windows, editor

utiizacdo de programas e/ou utilitarios;
instruir aos usuarios nocgdes basicas de

funcionamento, de utilizacdo e de
de texto word, planilha excel, preservaco dos equipamentos de
page maker, corel draw, € | nformatica:  executar outras  atividades
outros sistemas correlatos. correlatas.
Elaborar, através de  especificagoes
fornecidas, programas baseados em
Programagédo de | Ensino médio fluxogramas e/ou diagramas adicionais

Computadores -
em extingao

Requisito  basico: curso
técnico ou profissionalizante
em Programacao

utilizando linguagens de programacdo para
computador; auxiliar em estudos de novos
métodos de trabalho, desenvolvendo
conhecimentos e aplicagbes dos conceitos
mais avancados em programacao; executar
outras atividades correlatas.

Técnico
Audio

em

Ensino médio com formacéo
técnica ou profissionalizante
na area

Proceder a operagdo e manutencdo dos
equipamentos de audio e de gravagao do
Plenario, no Plenarinho, no Auditério e em
eventos externos da Assembleia Legislativa;
especificar instrumentos, equipamentos e
materiais de uso em sistemas eletrénicos de
audio, video e acionamentos elétricos;
responsabilizar-se pelo recebimento e pela
conferéncia técnica de pecas e
equipamentos; zelar pelo equipamento de
trabalho sob sua guarda; executar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

Ensino médio com formacgao
técnica em contabilidade e

Corrigir e preparar dados finayiceiros, a fim de
fornecer subsidios para eciagdo da
proposta orgcamentafi proceder

levantamentos, analise, ciliagéo contabil

VPR

\




DIRLEG-AL
Fl EQ__

il _

)

ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

Técnico em

Contabilidade
em extingao

registro no o6rgdo de
fiscalizacao profissional
competente.

de documentos; avaliar despesas, analisando
sua natureza; elaborar quadros
demonstrativos, relatérios e tabelas; compilar
dados contabeis; organizar relatérios de
comportamento das dotacdes orcamentarias
da Assembleia Legislativa; instruir processos
e preparo de informagées a administracao;
acompanhar tramitacao de atos
administrativos e proposi¢cdes pertinentes as
atividades financeiras e orgcamentarias da
Assembleia Legislativa, executar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

Técnico em
Enfermagem

Ensino médio com formacéao
técnica em Enfermagem e
registro no 6rgao de
fiscalizagao profissional
competente.

Auxiliar o enfermeiro no planejamento, na
programacgao, na orientagdo e na supervisao
das  atividades de  assisténcia de
enfermagem; preparar o paciente para
atendimento ambulatorial; observar e
descrever sinais e sintomas em nivel de sua
qualificacdo técnica; executar tratamentos
especificadamente prescritos ou de rotina;
ministrar medicamentos e fazer curativo;
aplicar oxigenoterapia e nebulizagdo; colher
material para exames laboratoriais; manter
controle de medicamentos, materiais e
instrumentos de enfermagem; verificar
consumo; registrar dados; dispor informacées
em arquivo; elaborar relatérios para avaliagao
de resultados; executar outras atribuicées
compativeis com a especialidade do cargo.

Assisténcia
Técnica em
Telefonia - em
extincao

Ensino médio

Requisito basico:
experiéncia profissional

Promover a manutengcdo preventiva e
corretiva dos equipamentos de telefonia da
Assembleia Legislativa, observadas as
normas técnicas pertinentes; executar outras

atividades correlatas. v
// /‘\‘
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Técnico em
Seguranca do
Trabalho

Ensino médio com formacéo
técnica em seguranca do
trabalho.

Zelar pela aplicagdo das normas técnicas de
seguranca do trabalho e das instalagdes da
Assembleia Legislativa; participar de
campanhas de prevencao de acidentes de
trabalho; promover o correto uso dos
equipamentos de protegdo individual;
executar outras atribuicées compativeis com
a especialidade do cargo.

Tradutor e
Intérprete de
Libras

Ensino médio e habilitagao
técnica especifica.

Efetuar comunicacgéao entre surdos e ouvintes,
surdos e surdos, surdos e surdos-cego,
surdos-cegos e ouvintes, por meio das libras,
para a lingua oral e vice-versa, interpretar,
em lingua brasileira de sinais - lingua
portuguesa, traduzir e interpretar artigos,
livros, textos diversos bem como traduzir e
interpretar  palavras, conversagbes e
narrativas, nos diversos eventos da
Assembleia Legislativa como sessdes
plenarias, audiéncias publicas, palestras e
reunides, eventos e programas transmitidos
pela TV Assembleia, reproduzindo em Libras
ou na modalidade oral da Lingua Portuguesa
o pensamento e intengdo do emissor;
executar outras atribuicbées compativeis com
a especialidade do cargo.

Técnico em
Design Grafico

Ensino médio com formacgéo
em Design Gréfico.

Criar e desenvolver projetos de programacéo
visual; criar e executar projetos graficos para
material impresso e paginas na internet;
operar processos de tratamento de imagem e
de sistemas de prova; participar do
planejamento e da execugdo de programas,
projetos e campanhas de "marketing"
institucional e publicidade de interesse da
instituicdo; gerir e monitorar de redes sociais;
realizar outras atribuicbes compativeis com a
especialidade do cargo.

/A
7
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Cargo: ANALISTA LEGISLATIVO

Administragao

Curso superior em
Administracao ou em Gestao
Publica.

Diploma registrado no
Ministério da Educacgao e
registro no 6rgao de
fiscalizagao profissional
competente.

Prestar assessoria as operagdes dos 6rgaos
das areas legislativa e administrativa;
elaborar, executar e acompanhar projetos,
pesquisas e estudos nas areas de material,
servigo, patriménio, sistemas de informacdes
e organizagdes e métodos, voltados para o
aprimoramento organizacional; colher,
sistematizar e interpretar dados, informacgdes
e indicadores referentes a desempenho
setorial, custos, resultados, pregcos e
cotagodes; realizar  estudos  técnicos
necessarios ao desenvolvimento e aplicagao
de sistemas e operagbes em servicos de
organizacao e métodos, geréncia de
suprimentos e recursos humanos; emitir
pareceres e laudos; assessorar a gestao e a
fiscalizacdo de contratos; realizar estudos
técnicos necessarios a elaboragao legislativa;
auxiliar na elaboracdo de instrugdes e
minutas de proposicoes e de outros
documentos; auxiliar e prestar
assessoramento nas atividades de suporte
logistico da instituicdo; executar outras
atividades compativeis com a especialidade
do cargo.

Auditoria e
Controle Interno

Curso superior em Direito,
Economia, Contabilidade ou
Administracao.

Diploma registrado no
Ministério da Educacéao e
registro no érgao de

Executar atividades de auditoria e sistemas
de controle interno, observadas as normas
técnicas e legais vigentes, bem como as
normas internas da Assembleia Legislativa;
exercer o acompanhamento e avaliagdo da
gestdo e dos recursos geridos pela
Assembleia Legislativa, mediante aplicacao
de técnicas de auditoria e de fiscalizagao nos
sistemas contabil, financeir@, orgcamentario,
patrimonial e operaci
avaliacdo do processo

al;/ executar a |
ntas; verificar e
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fiscalizagao profissional
competente.

avaliar o cumprimento dos objetivos, o
atingimento das metas e a execugado de
planos, bem como a conformidade com as
normas aplicaveis a Casa; realizar agbes de
controle interno por determinacao da Mesa
Diretora; executar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

Biblioteconomia

Curso superior em
Biblioteconomia.

Diploma registrado no
Ministério da Educacéao e
registro no 6rgao de
fiscalizagao profissional
competente.

Planejar, implantar, organizar, dirigir e
executar trabalhos técnicos na area, relativos
a selecao, registro, catalogagao,
classificagao e indexacdo de documentos e
meios diversos para o atendimento a
usuarios, bem como a conservagdao do
acervo bibliografico e de centros de
documentacdo; atender a demandas de
informacgdes dos publicos interno e externo
relacionadas com atividades da instituicao;
elaborar e manter disponivel e atualizado o
vocabulario controlado para representagao
de assuntos em bancos de dados
institucionais; atualizar base de dados de
sistemas de informacdo da instituicao;
executar programas de treinamento para
operadores e usuarios de banco de dados
setoriais; realizar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

Ciéncias
Contabeis

Curso superior em Ciéncias
Contabeis.

Diploma registrado no
Ministério da Educagao e
registro no 6rgao de
fiscalizagao profissional
competente.

Elaborar ou auxiliar na elaboragcdo de
balangos, balancetes e demonstrativos da
execugao orcamentaria, financeira e contabil
bem como analises, pareceres e
recomendagdes necessarios a instrugao dos
processos de prestacdo de contas mensais e
anuais dos ordenadores de despesa da
Assembleia Legislativa; prestar assessoria na
area de contabilidade publica; examinar o
plano de contas e registro dos fatos da gestao
orcamentaria, financeir e patrimonial;
elaborar relatérios do fomportamento das
dotacdes orcamentarias; i

S
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preparar informagdes financeiras, contabeis e
orcamentarias; prestar assessoramento no
processo de elaboragdo da proposta
orcamentaria da Assembleia Legislativa;
acompanhar tramitacao de atos
administrativos e proposi¢gdes pertinentes a
atividade contabil; realizar estudos técnicos e
elaborar pareceres e instrugées pertinentes
as areas administrativa e legislativa;
gerenciar e alimentar sistema de informacéao
e de documentacao contabil; realizar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

Ciéncias
Econdmicas

Curso superior em Ciéncias
Econdmicas.

Diploma registrado no
Ministério da Educacéao e
registro no érgéao de
fiscalizagao profissional
competente.

Prestar consultoria as ComissGes e aos
Deputados no assessoramento do processo
e procedimento legislativo, especialmente em
matérias relacionadas as areas econémica e
de orcamento publico; realizar estudos e
analisar dados relativos a politica econémica,
financeira, orcamentaria de crédito e tributos;
acompanhar o orcamento; realizar estudos
técnicos, elaborar pareceres, instrucbes e
minutas de proposi¢des legislativas na area
econdémica; prestar consultoria tematica as
reunides de Plenario, quando necessario;
assessorar os deputados em atividades
politico-parlamentares; gerenciar e alimentar
sistema de informacdo e documentacdo
orcamentaria e financeira; ministrar palestras e
cursos promovidos pela instituicdo; realizar
outras  atribuicbes compativeis com a
especialidade do cargo.

Cerimonial

Curso superior em
Comunicagédo Social na
area de Relagdes Publicas.

Diploma registrado no
Ministério da Educacao e
registro no 6rgao de

Receber visitantes e autoridades,
observando as normas que regem a matéria;
auxiliar na elaboracdo de roteiro para
recepcdo de autoridades; colaborar na (/
elaboracao do roteiro da Mesa, a ser usado
no desenvolvimento das sessdes solenes;
fazer observar, quando das gblenidades da
Assembleia Legislativa, ordem de
precedéncia das autorjdad presentes;

— A




ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

fiscalizagao profissional
competente.

Dominio de uma lingua
estrangeira (inglés ou
espanhol)

observar e fazer observar as normas e
regulamentos pertinentes ao cerimonial;
ministrar palestras e cursos promovidos pela
instituicdo sobre assunto relacionado a sua
area de atuacdo; realizar outras atribuicdes
compativeis com a especialidade do cargo.

Direito

Curso superior em Direito.

Diploma registrado pelo
Ministério da Educacéo e
inscrigéo regular na OAB.

Prestar consultoria a Mesa Diretora, ao
Plenario, as Comissdes e aos Deputados no
assessoramento do processo e procedimento
legislativo, especialmente em matérias
relacionadas a Direito Constitucional,
Administrativo, Tributario, Previdenciario, do
Consumidor, Eleitoral e Financeiro; elaborar
estudos, pesquisas, informacgdes, instrugdes
e minutas de matérias legislativas;
consolidagéo das leis e dos atos legislativos
internos e externos; prestar assessoramento
juridico as atividades parlamentares de
fiscalizagdo e controle externo da
administragdo publica; prestar consultoria
tematica as reunides de Plenario e das
Comissdées Permanentes e Temporarias,
quando necessario; assessorar os deputados
em atividades politico-parlamentares; realizar
estudos juridicos de apoio a atividades
institucionais e administrativas; prestar
assessoramento em projetos e eventos de
carater institucional; ministrar palestras e
cursos promovidos pela instituicdo sobre
assunto relacionado a sua area de atuacgéo;
realizar outras atribuicdes compativeis com a
especialidade do cargo.

Enfermagem

Curso superior em
Enfermagem

Diploma registrado no
Ministério da Educacgéao e
registro no érgao de

Planejar, coordenar e executar os servigos de
assisténcia de enfermagem na Assembleia
Legislativa; orientar, executar e supervisionar
as tarefas de atendimento ambulatorial em
nivel de enfermagem; participar do
planejamento, da execucgédo e da avaliagdo de

programas da saude e prevengéo de doencas ‘

e de higiene e segura o trabalho;
supervisionar o trabalh /(;1 Técnico de
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fiscalizagao profissional
competente.

Enfermagem; Planejar e desenvolver
campanhas sobre a qualidade de vida e
melhorias  funcionais na  Assembleia
Legislativa; ministrar palestras e cursos sobre
assunto relacionado a sua area de atuacao;
realizar outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

Analise de
Sistemas

Curso superior em Ciéncia
da Computacao, Sistemas
de Informacéao, Engenharia
de Computagao, Engenharia
de Softwares ou em areas
afins, ou com especializacao
na area da computacgao, de
no minimo, 360 horas/aula
em analise de sistemas.

Diploma Registrado no
Ministério da Educacao.

Efetuar levantamento e descrever rotinas de
servigos a serem implantadas; efetuar analise
de dados e procedimentos; estudar,
racionalizar e projetar documentos, telas e
relatoérios; elaborar orcamentos,
cronogramas e analise de viabilidade técnica
e econbmica de servicos; auxiliar e/ou
elaborar a proposta de obtencdo e operacgao
do sistema; projetar, desenvolver,
documentar e implantar sistemas de
pequeno, médio e grande porte; projetar
sistemas de informagdes com variados graus
de complexidade; coordenar equipes de
trabalho no desenvolvimento e manutencao
de sistemas; treinar e assessorar 0s usuarios
na implantagdo e manutencao de novas
rotinas de servicos €/ou NnoOvos Servigos;
definir e documentar alteracbes efetuadas
nos sistemas em operagdo; definir e
documentar novos programas de aplicagao;
definir e documentar alteracbées de
programas e sistemas em operagéo; definir
junto aos usuarios os procedimentos dos
sistemas; acompanhar o procedimento de
sistemas em operagao; identificar
oportunidades de integragcao entre sistemas;
analisar e solucionar problemas apontados
pelos usuarios, relativos a sistemas em
operagao; programar em linguagens de
programacgao para computadores e
dispositivos moéveis; acompanhar prazos e
qualidade dos servicos; otimizar
programa/rotina dos /7’?’(,(: as; projetar as
S

alteracdes dos sistem forma a manter a
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coeréncia com as rotinas ja existentes;
assessorar O usuario na obtencdo de
solugcbes para os problemas; administrar
prazos/recursos/planos de teste no
desenvolvimento de sistemas; avaliar,
revisar, melhorar os projetos e sistemas
aplicativos, assegurando que os mesmos
representem a melhor solugdo; participar de
grupos de trabalho destinados a definir ou
avaliar configuragao, obtencao,
desenvolvimento ou alteragcao de softwares e
sistemas de aplicagdo, bem como definir ou
avaliar normas e padrées de utilizacao,
seguranca e funcionamento de software e
hardware; Projetar e implementar arquitetura
de armazenamento de dados dos sistemas;
instalar, configurar, manter, monitorar a
utilizacdo de Sistemas de Geréncia de
Bancos de Dados - SGBDs; definir e
operacionalizar politicas de controle de
acesso, integridade e recuperacao de dados;
projetar mecanismos e assegurar a total
disponibilidade e desempenho das
instancias de SGBDs; executar outras
atividades compativeis com a especialidade
do cargo.

Analise
Suporte
Informatica

de
em

Curso superior em Ciéncia da
Computagdo, Sistemas de
Informagdo, Engenharia de
Computagéo, Engenharia de
Softwares ou em areas afins,
ou com especializagdo na
area da computacdo, de no
minimo, 360 horas/aula em
analise de sistemas.

Responder pela analise de requisitos, projeto,
implementacdo e operacionalizagdo da
infraestrutura de Tl (Tecnologia da
Informacéo); levantar atividades,
cronogramas, custos e recursos para
execugdo de projetos relacionados a
infraestrutura de TI; definir e operacionalizar
politicas de utilizagdo e manutencdo da
infraestrutura de TI, incluindo Politica de
Segurancga; definir, operacionalizar e
coordenar a execucdo dos processos de
gestdo de TI; definir e acompanhar
indicadores de eficiéncia e/disponibilidade da
infraestrutura de TI, li e identificar
possibilidades de me ori)%:)s indicadores
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Diploma  Registrado
Ministério da Educacgao.

no

de eficiéncia e disponibilidade da
infraestrutura de TI; elaborar orgamentos,
visando a implementagdo de melhorias e
expansdes na infraestrutura de TI; especificar
e elaborar projetos de aquisicdo de
elementos da infraestrutura de TI, incluindo
“hardware”, “software” e servigos; analisar,
projetar e coordenar a manutengao de redes
de comunicacado de dados locais e de longa
distancia; analisar, projetar e coordenar a
manutencao de redes de armazenamento de
dados e seus equipamentos, incluindo copias
de seguranca; analisar, projetar e coordenar
a instalagao, configuracdo e manutengao de
equipamentos; analisar, projetar e coordenar
a instalagao, configuracdo e manutencao de
“softwares” basicos e aplicativos; avaliar e
atestar a execucdo adequada de servicos
contratados; analisar, projetar e coordenar a
implementacdo de controles de seguranca
sobre os ativos de informacéao, considerando
aspectos como risco, impacto e custo;
instalar e manter a comunicagido digital,
incluindo o acesso a Internet, Intranet, correio
eletrénico, comunicacdo de voz e video,
implementando mecanismos que garantam
sua correta utilizacao; apoiar a instalagéo e o
monitoramento do uso de sistemas de
informacao desenvolvidos internamente ou
adquiridos de terceiros; apoiar as atividades
de desenvolvimento de sistemas, incluindo a
identificacdo de problemas e a sintonia de
desempenho de elementos da infraestrutura
de TI; executar outras atividades compativeis
com a especialidade do cargo.

)
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Suporte Técnico
em Informatica

Curso superior em Ciéncia da
Computagao, Sistemas de
Informagdo, Engenharia de
Computagao, Engenharia de
Softwares ou em areas afins,
ou com especializagdo na
area da computacdo, de no
minimo, 360 horas/aula em
analise de sistemas.

Diploma  Registrado
Ministério da Educacao.

no

Gerenciar e efetuar levantamento das
demandas de equipamentos e servigos de
informatica; prestar servigos de assisténcia
técnica e manutengao evolutiva, preventiva e
corretiva de computadores, telefonia fixa
digital, rede de transmissdo de dados e
periféricos, observadas as normas técnicas
pertinentes; executar instalagao,
configuragéo e desinstalagdo de programas;
fornecer suporte aos usuarios na utilizagéo
de programas e/ou utilitarios; instruir usuarios
em nogdes de funcionamento, de utilizacéo e
de preservagdo dos equipamentos de
informatica; executar outras atividades
compativeis a especialidade do cargo.

Desenvolvimento
de Sistemas

Curso superior em Ciéncia da
Computagédo, Sistemas de
Informacdo, Engenharia de
Computagéo, Engenharia de
Softwares ou em areas afins,
ou com especializacdo na
area da computacédo, de no
minimo, 360 horas/aula em
analise de sistemas.

Diploma  Registrado
Ministério da Educacéo.

no

Elaborar, através de  especificacbes
fornecidas, solugdo légica de softwares, com
variados graus de complexidade, para
computadores e  dispositivos  modveis
utilizando as linguagens de programagéo
mais adequadas para cada tipo de problema
apresentado; elaborar planos de manutencgéo
e testes de programas, rotinas e sistemas;
documentar as alteragbes efetuadas em
programas; participar, sob orientagcdo, de
grupos de desenvolvimento de software;
executar, sob orientacdo, atividades de
suporte técnico para o0s programas
desenvolvidos; auxiliar em estudos de novos
métodos de trabalho, desenvolvendo
conhecimentos e aplicagdes dos conceitos
mais avancados em programacao;
Desenvolver e otimizar paginas e Apps Web
/ Mobile; Desenvolver interface da aplicagdo
em frameworks que englobem HTMLS5,
CSS3, JavaScript e derivados; Padronizar o
design dos sistemas Web / Mobile existentes;
Desenvolver  protétipos  navegacionais;
Manter e melhorar as informacdes, visual e
layout dos sistemas )Z !/ Mobile;

7
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Desenvolver  banners, animagbées e
impressos, para os sistemas Web / Mobile;
Desenvolver ilustracdes em meio digital,
tanto estaticas, como animadas; e outras que
Ihe forem delegadas, no seu ambito de
atuacdo, conforme legislagdo vigente;
executar outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

Web Designer

Curso superior em Ciéncia da
Computagado, Sistemas de
Informagdo, Engenharia de
Computacgao, Engenharia de
Softwares, Design Grafico ou
em areas afins, ou com
especializacdo na area da
computacido, de no minimo,
360 horas/aula em analise de
sistemas.

Diploma  Registrado no
Ministério da Educacao.

Levantamento de requisitos de interface para
sistemas computacionais, diagramacdo de
conteudo e criagdo de /ayout visual de
paginas da web, programacdo de paginas
web com HTML, CSS e JavaScript ou outras
linguagens de programagao mais adequadas
para cada tipo de problema, participar, sob
orientacao, de grupos de desenvolvimento de
software; Criagdo /ayouts de sistemas web e
aplicativos para dispositivos méveis; Elaborar
manuais de uso dos sistemas desenvolvidos;
Prestar suporte e apoio as equipes de
atendimento aos usuarios; Manter e melhorar
as informagdes, visual e /ayout dos sistemas
Web / Mobile; Desenvolver interface da
aplicacdo em frameworks que englobem
HTML5, CSS3, JavaScript e derivados;
Padronizar o design dos sistemas Web /
Mobile existentes; Desenvolver ilustracoes
em meio digital, tanto estaticas, como
animadas; executar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

Jornalismo

Curso superior em
Comunicagcdo Social com
habilitagdo em jornalismo.

Diploma Registrado no
Ministério da Educacdo e
registro no 6rgdo de
fiscalizagdo competente.

Executar atividades jornalisticas e de
assessoria de imprensa, tais como: redigir e
revisar matérias, textos, notas, artigos e
resumos para divulgacdo das atividades
institucionais nos canais da Assembleia
Legislativa; acompanhar a realizacdo de
sessdes, reunides da comissées e demais
eventos internos e externos,/da Assembleia
Legislativa, para redagdo de textos

jornalisticos a serem divylggdos nos canais
oficiais da Casa, be omo envio dos
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mesmos para os veiculos de comunicagdo
para promogao de midia espontanea
(gratuita); produzir contelido especifico para
redes sociais, radio, TV, sites e impressos, de
acordo com demandas da Assembleia
Legislativa; assessorar e acompanhar o
trabalho dos jornalistas de outros 6rgaos e
entidades que necessitarem de informacgdes
sobre as atividades da Assembleia; auxiliar
os jornalistas e os meios de comunicagao na
cobertura  jornalistica das  atividades
institucionais; realizar outras atribuicdes
compativeis com a especialidade do cargo.

Medicina

Curso superior em Medicina
com especializagdo em
clinica médica.

Diploma Registrado no
Ministério da Educacgao e
registro no 6rgéo de
fiscalizagdo competente.

Proceder ao exame de pacientes, realizar
diagnésticos e tratamentos clinicos e de
natureza profilatica; requisitar e interpretar
exames complementares; orientar e controlar
o trabalho de enfermagem; atuar no controle
de moléstias transmissiveis; fornecer
atestados e laudos médicos; realizar pericias
médicas; realizar estudos, orientar, implantar,
coordenar e executar projetos e programas
especiais de saude no ambito da Assembleia
Legislativa; planejar e desenvolver em
parcerias com outros o6rgdos da Casa,
campanhas e programas de melhoria das
condigdes funcionais e de qualidade de vida;
prestar atendimento médico-ambulatorial e
assessoria técnico-especializada as
atividades administrativas e legislativas;
realizar outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

Odontologia

Curso superior em
Odontologia.

Diploma  registrado  no
Ministério da Educacédo e
registro no 6rgdo de
fiscalizagao profissional
competente.

Realizar procedimentos odontolégicos
profildticos e de atendimento de urgéncia;
elaborar laudos, pericias, atestados,
relatérios e fichas odontoldgicas; proceder

exame periodico dos servidores; planejar e §

da instituicdo, campanhas e
melhorias das condicées
qualidade de vida; pesqui

ncibnais e de\
esenvolver e
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implementar novas técnicas e metodologias
de sua area de atuacgao; ministrar palestras e
cursos promovidos pela instituicdo sobre
assuntos relacionados a sua area de
atuacgao; realizar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

Pedagogia

Curso superior em
Pedagogia.

Diploma  registrado no
Ministério da Educacao.

Prestar assessoria as atividades legislativas
e administrativas; prestar assisténcia técnica
nos processos e procedimentos de
aprendizagem e ensino na area de
desenvolvimento de recursos humanos;
aplicar técnicas didatico-pedagdgicas nos
programas de treinamento de pessoal;
planejar, orientar e controlar atividades de
estudo, pesquisa e produgdo de
conhecimento nas areas tematicas de
interesse da Assembleia; organizar e manter
atualizados cadastros de instituicbes e
especialistas de sua area de atuacao;
promover intercambio e acompanhar
parcerias com entidades afins; ministrar
palestras e cursos promovidos pela
Assembleia na sua area de atuacao; realizar
outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

Psicologia

Curso superior em
Psicologia.

Diploma registrado  no
Ministério da Educacdo e
registro no 6rgdo de

fiscalizacao profissional
competente.

Requisitos basicos:
especializagao em

Psicologia Clinica.

Pesquisar e diagnosticar, no ambiente de
trabalho, as causas psicolégicas das falhas,
deficiéncias e baixa produtividade dos
servidores; aplicar e interpretar testes para
avaliagdo de nivel mental, personalidade,
aptidées especificas, motricidade e outros
requisitos com vistas a orientagdo ou selecao
e ajustamento do servidor ao trabalho;
planejar e desenvolver, em parceiras com
outros 6rgaos da Assembleia, campanhas e
programas sobre melhorias das condi¢des
funcionais e de qualidade de Vvida;
acompanhar processo de psicoterapia do
servidor, quando necessari pesquisar,
desenvolver e implementar n6vag técnicas e
metodologias de sua 'egf/;e atuacao;
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ministrar palestras e cursos promovidos pela
Assembleia sobre assuntos relacionados a
sua area de atuagcdo; realizar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

Publicidade

Curso superior em
Comunicagdo Social na area
de Publicidade e
Propaganda.

Diploma registrado no

Ministério da Educacado e
registro no 6rgao de

Definir  objetivos de campanhas de
publicidade e propaganda institucional;
acompanhar as producdes das pecas de
campanhas institucionais; mensurar ou
acompanhar trabalhos contratados a
terceiros para tal fim; definir programas e
campanhas publicitarias institucionais;
ministrar palestras e cursos promovidos pela
instituicdo sobre assuntos relacionados a sua
area de atuacdo; realizar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

Relagoes
Publicas

fiscalizacéo profissional
competente.
Curso superior em

Comunicacéao Social na area
de Relagdes Publicas.

Diploma registrado  no
Ministério da Educacdo e
registro no 6rgdo de
fiscalizacdo profissional
competente.

Elaborar e executar programas de divulgacao
das atividades do Poder Legislativo, bem
como os relativos ao processo de
comunicacdo externa e, ainda, os
relacionados com os servigos de recepgao e
cerimdbnia, organizar eventos institucionais,
observando as normas que regem O
cerimonial, participar da elaboragcao da
politica de relagdes publicas da Assembleia
Legislativa, a fim de contribuir para a
definicdo de objetivos gerais e especificos a
interligagdo do Poder com o seu publico
interno e externo; acompanhar e recepcionar
Deputado e autoridades durante as sessdes
plenarias, reunides da comissdées e demais
eventos internos e externos da Assembleia
Legislativa; realizar outras atribuigdes
compativeis com a especialidade do cargo.

Reviséao

Curso superior em Letras.

Diploma registrado no
Ministério da Educacgao.

Observar e fazer observar a aplicagao correta
das regras gramaticais nos textos oficiais
originados dos 6rgaos administfativos, das
comissdes e do plenario; procgder a audigao
dos dados, de modo a obter melh6r corregcao
dos textos; redigir e revigar opo,si\gées e

A
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documentos do processo legislativo; redigir e
revisar textos, pecas e publicagbes para
divulgacéo institucional; proceder a revisdo
da redagao final de pareceres emitidos em
processos e procedimentos administrativos e
legislativos, com observagédo das regras de
semantica e ortografia, assegurando a
perfeita utilizacdo do vernaculo, mantendo
sempre o mérito das matérias, opinando tao-
somente quanto a forma redacional; ministrar
palestras e cursos promovidos pela
instituicdo sobre assuntos relacionados com
a sua area de atuacgdo; realizar outras
atividades compativeis com a especialidade
do cargo.

Servigo Social

Curso superior em Servigco
Social.

Diploma registrado no
Ministério da Educacdo e

registro no 6rgdo de
fiscalizacao profissional
competente.

Participar de projetos e programas de
adequacao funcional do servidor e de
preparagao para aposentadoria; desenvolver
em conjunto com profissionais das areas de
Medicina, de Psicologia e outras o estudo e
acompanhamento de casos especificos de
natureza social; prestar atendimento familiar
em caso de moléstia grave e de falecimento
de servidor; realizar avaliagao
socioecondmica do servidor para
acompanhamento de processo funcional;
emitir laudos e pareceres técnicos
relacionados a matéria especifica de Servigo
Social; realizar estudos, orientar, implantar,
coordenar e executar projetos e programas
na area de Servigo Social; ministrar
palestras e cursos promovidos pela
instituicdo sobre assuntos relacionados a
sua area de atuacao; realizar outras
atribuicbes compativeis com a especialidade
do cargo.

A

Engenharia

Responder como responsayvgl técnico pelo
sinal das emissoras das redgs Jegislativas no
ambito do Estado do Tocantins, assegurando

%/// %
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Curso superior em
Engenharia com habilitagao
em Elétrica, Eletrénica,
Comunicacdo, Computacéao
ou Telecomunicagoes.

Diploma  registrado no
Ministério da Educacdo e
registro no 6rgdo de
fiscalizacao profissional
competente.

a operagéo das estacdes de transmissao de
acordo com a poténcia de cada operacéo;
instalar e gerenciar as emissoras da rede
legislativa (TV Assembleia) no ambito do
Estado do Tocantins; elaborar estudos de
cobertura, viabilidade técnica de canal e
projetos técnicos de instalagdo das estagdes
da rede; representar a Assembleia Legislativa
junto ao Ministério das Comunicagdes e
Agéncia de Nacional de Telecomunicagdes —
Anatel; providenciar o licenciamento das
estacdes e atualizar seus dados cadastrais;
manter a responsabilidade técnica das
estacbes transmissoras e retransmissoras;
fazer anotacbées de reponsabilidade técnica
junto aos Conselhos Regionais de
Engenharia e Agronomia — Crea; executar
outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

Arquitetura

Curso
Arquitetura.

superior em

Diploma registrado no
Ministério da Educacgado e
registro no o6rgédo de
fiscalizacéo profissional
competente

Realizar atividades de planejamento,
projetos, calculos, coordenagéao e
fiscalizagdo relacionados a execugdo de
servicos referentes a edificacbes e suas

obras complementares, arquitetura
paisagistica e arquitetura de interiores;
elaborar projeto arquitetdénico, estrutural,

hidrossanitario, elétrico em baixa tenséo, de
prevencdo e combate a incéndio; realizar
estudos e pesquisas relacionadas a
construcdo de obras de carater artistico ou
monumental bem como aquelas tombadas
pelo patriménio histérico; prestar
assessoramento na elaboracao de editais de
licitacdo sobre assuntos referentes a sua
area de atuacdo; executar outras atividades
compativeis com a especialidade do cargo.

/

Técnico Juridico

Curso superior em Direito.

Assessorar os Procuradores pas atividades

da Procuradoria Juridica; redlizar estudos e
pesquisas sobre os temas/afing; organizar o

VAN |
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Diploma registrado no |sistema de tramitacdo de papéis,

Ministério da Educacao.

documentos e procedimentos relativos ao
suporte juridico, pesquisar e preparar
minutas de forma técnica; organizagcdo do
arquivo e assessoramento nos processos e
procedimentos legislativos, administrativos e
judiciais que tramitam na Procuradoria;
executar atividades multidisciplinares que
exijam o desenvolvimento ou aplicagdo de
conhecimentos tedricos, tecnolégicos e
metodologicos na area juridica; analisar e
acompanhar processos; exercer outras
atividades correlatas para o desenvolvimento
dos trabalhos vinculados as competéncias da
unidade administrativa, tudo sob supervisdo
de um membro da Procuradoria; executar
outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo

Cargo: PROCURADOR JURIDICO

Procurador
Juridico

Curso superior em Direito,
diploma registrado no
Ministério da Educacéo,
inscricdo regular na Ordem
dos Advogados do Brasil,
comprovagdo de pratica
forense de no minimo trés
anos e aprovagao em
concurso de provas e titulos.

Representar judicial e extrajudicialmente a
Assembleia Legislativa; prestar assessoria e
consultoria a Administragdo; pronuncia-se
sobre a legalidade dos atos administrativos;
prestar informagdes, propor, contestar,
formular pedidos e acompanhar agdes
judiciais em que a Assembleia Legislativa
figure como parte; realizar estudos juridicos
e orgamentarios quando demandada
internamente; assistir e assinar
conjuntamente com o Presidente da Mesa
Diretora da Assembleia Legislativa as Acdes
de Controle concentrado de normas legais
perante os Tribunais; defender a
Assembleia, seus Orgdos e Membros, em
razao do exercicio do mandatg/ou de suas
funcdes institucionais, até igdo final do

iretora na

processo; assessorar a
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necessidade de publicidade reparadora, em
caso de veiculagdo de matéria ofensiva a
Instituicdo ou a seus Membros; prestar
assessoramento juridico a Mesa, a
Presidéncia, aos Deputados, as Comissdes
Permanentes e Temporarias, a Ouvidoria e
as unidades administrativas da Assembleia
Legislativa, nas questdes de interesse do
Legislativo;, orientar sobre a forma de
cumprimento de decisdes judiciais; elaborar,
quando solicitado, Proposicdes de iniciativa
da Mesa Diretora ou da Comiss&o Executiva
e opinar sobre sua legalidade; elaborar
Anteprojetos de Leis e outras proposicdes
legislativas por solicitagdo dos Deputados;
estabelecer uniformidade de interpretacéo
da leis e questbes juridicas; promover a
uniformizacéao da jurisprudéncia
administrativa e a aplicagcdo das normas,
relacionadas ao Poder Legislativo; opinar
sobre atos de concesséo de vantagens e de
aposentadoria dos servidores da
Assembleia Legislativa; examinar e opinar
previamente sobre minutas dos editais de
licitacdo, de concursos para provimento de
cargos, dos contratos, acordos, convénios,
ajustes e quaisquer atos obrigacionais,
inclusive aditamentos, em que for parte a
Assembleia Legislativa; manifestar-se sobre
a caracterizagao de hipétese de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, nos termos da lei;
requisitar, diretamente, dos o6rgdos da
Assembleia Legislativa, processos,
expedientes e documentos necessarios ao
bom desempenho das atividades da

Procuradoria; realizar tarefas decorrentes de D
decisdo do seu Colegiado; manifestar-se, )
quando solicitado, conclusivamente, sobre )
as divergéncias juridicas entre quaisquer |~
6rgaos do Poder Legislativo; représentar ao
Presidente da Assembleia Legi % sobre

providéncias de ordem juridiga rgtlamadas
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pelo interesse publico e pela boa aplicagao
das normas vigentes, no ambito da
administracdo do Poder Legislativo; editar
enunciados dos seus pronunciamentos;
orientar o Procurador-Geral em relacdo a
aquisicdo de obras e revistas juridicas;
responder a consultas formuladas pelos
6rgaos da Assembleia Legislativa; opinar, de
forma nao vinculativa, mediante solicitacdo
do Relator da matéria e na forma do
Regimento Interno da  Assembleia
Legislativa, sobre a constitucionalidade,
legalidade, juridicidade e correta técnica
legislativa das proposicdes apresentadas
para apreciagdo do Poder Legislativo;
exercer outras atribuicdes definidas na
legislagdo ou decorrentes desta Lei;
promover as medidas administrativas e
judiciais tendentes a efetivagao do controle,
sempre que o Poder Legislativo assim
deliberar, através de seus orgaos e
membros; exercer as atribuicdes conferidas
no art. 5° Ill, §§ 2° a 6°, da Lei Federal n°
7.347/85; emitir pareceres, quando
designado pelo Presidente, sobre assuntos
relativos as Camaras Municipais.




