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AUTOGRAFO DE LEI N° 11, de 09 de abril de 2025

Altera a Lei Estadual n. 3.472 de 27 de maio de
2019 que “Dispde sobre o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneragao dos Servidores dos
Quadros Auxiliares do Ministério Publico do

Estado do Tocantins e da outras providéncias”.

A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins aprova e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1° Esta lei acrescenta os arts. 24-A, incisos | e Il, e 24-B a Lei n°

3.472, de 27 de maio de 2019, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 24-A. Fica instituida aos servidores efetivos do Ministério Publico
do Estado do Tocantins licenca especial, cabendo ao Procurador-Geral de Justica a
regulamentagéo para o usufruto, observando os seguintes requisitos legais:

| — a cada cinco anos de efetivo exercicio na carreira dos servidores
dos quadros auxiliares do Ministério Publico do Estado do Tocantins podera ser
concedida licenga pelo prazo de até noventa dias;

Il — o periodo aquisitivo para a concessao do direito instituido iniciara
com a publicagéo da presente lei.

Art. 24-B. A instituicdo da licenga prevista no art. 24-A nao gera efeitos

financeiros pretéritos e, apés adquirida, ndo sera convertida em pecunia.” (NR)

Art. 2° O Anexo | da Lei n. 3.472, de 27 de maio de 2019, passa a
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vigorar em conformidade com o Anexo | desta Lei.
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Art. 3° Art. 3° Esta lei acrescenta o Anexo Ill a Lei n. 3.472, de 27 de

maio de 2019, que passa a vigorar conforme o Anexo |l desta Lei.
Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Deputado Jodo D’Abreu, em Palmas, aos 09 dias do més de
abril de 2025, 2042 da Independéncia, 1372 da Republica 2 & 37° do Estado.
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ANEXO | AO AUTOGRAFO DE LEI N° 11/2025.

“ANEXO | A LEI N. 3472, DE 27 DE MAIO DE 2019.”

ESCOLARIDADE: NiVEL SUPERIOR

CARGO QUAN DISCIPLINA/AREA DE ESCOLARIDADE E
T. ATUACAO REQUISITOS
PARA INVESTIDURA
ANALISTA 76 Administragao Curso Superior em Administragao
MINISTERIAL e Registro no
ESPECIALIZA Conselho Regional de
DO Administragao
Analise de Sistema Curso  Superior em  areas
relacionadas a area de
Tecnologia da Informacgéao
Administracdo de Banco | Curso  Superior em  areas
de Dados relacionadas a area de
Tecnologia da Informacgéao
Administragao de Curso  Superior em  areas
Infraestrutura de relacionadas a area de
Tecnologia da Tecnologia da Informacgéao
Informacao
Administragao e Curso  Superior em  areas
Segurancga de relacionadas a area de

Redes

Tecnologia da Informagéao

Arquitetura e Urbanismo

Curso Superior em Arquitetura e
Urbanismo e Registro no
Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Brasil

Arquivologia

Curso Superior em Arquivologia e
Registro na Delegacia Regional
do Trabalho do Ministério do
Trabalho

Assisténcia Social

Curso Superior em Servigo Social
e Registro no Conselho Regional
de Servigo Social

Biblioteconomia Curso Superior em
Biblioteconomia e Registro no
Conselho Regional de
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Biblioteconomia

Biologia

Curso Superior em Biologia e
Registro no Conselho Regional
de Biologia

Ciéncias Contabeis

Curso Superior em Ciéncias
Contabeis e Registro no
Conselho Regional de
Contabilidade

Ciéncias Economicas

Curso Superior em Economia e
Registro no Conselho Regional
de Economia

Ciéncias Juridicas

Curso Superior em Direito

Enfermagem

Curso Superior em Enfermagem
e Registro no Conselho Regional
de Enfermagem

Engenharia Ambiental

Curso Superior em Engenharia
Ambiental e
Registro no Conselho Regional
de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia

Engenharia Civil

Curso Superior em Engenharia
Civil e Registro no Conselho
Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia

Engenharia Florestal

Curso Superior em Engenharia
Florestal e Registro no Conselho
Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia

Fisioterapia Curso Superior em Fisioterapia e
Registro no
Conselho Regional de
Fisioterapia

Geografia Curso Superior em Geografia e

Registro no
Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e
Agronomia
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Jornalismo Curso Superior em jornalismo ou
Comunicagao Social
Letras Curso Superior em Letras
Medicina Curso Superior em Medicina e
Registro no Conselho Regional
de Medicina
Odontologia Curso Superior em Odontologia e
Registro no Conselho Regional
de Odontologia
Pedagogia Curso Superior em Pedagogia
Psicologia Curso Superior em Psicologia e

Registro no Conselho Regional
de Psicologia

ANALISTA 155 Ciéncias Juridicas Curso Superior em Direito
MINISTERIAL
ESCOLARIDADE: NIVEL MEDIO ESPECIALIZADO
CARGO QUAN | DISCIPLINA/AREA DE ESCOLARIDADE E
T. ATUACAO REQUISITOS
PARA INVESTIDURA
Institucional Ensino Médio ou Curso Técnico
Profissionalizante, equivalente ao
OFICIAL DE 35 Ensino Médio, certificado por
DILIGENCIA Instituicdo de Ensino legalmente
habilitada e Carteira de
Habilitagao Categoria “AB”
TECNICO 45 Técnico em Curso Técnico Profissionalizante
MINISTERIAL Contabilidade em Contabilidade, equivalente ao
ESPECIALIZA Ensino Meédio, certificado por
DO (TME) Instituicdo de Ensino legalmente

habilitada

Técnico em Eletricidade

Curso Técnico Profissionalizante
em Eletricidade, equivalente ao
Ensino Meédio, certificado por
Instituicdo de Ensino legalmente

habilitada
N
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Técnico em Eletronica

Curso Técnico Profissionalizante
em Eletrénica, equivalente ao
Ensino Meédio, certificado por
Instituicdo de Ensino legalmente
habilitada

Técnico em Manutengao
de Computadores

Curso Técnico Profissionalizante
em Manutencéao de
Computadores, equivalente ao
Ensino Médio, certificado por
Instituigdo de Ensino legalmente
habilitada

Técnico em Informatica

Curso Técnico Profissionalizante
em Informatica, equivalente ao
Ensino Meédio, certificado por
Instituicdo de Ensino legalmente
habilitada

Técnico em
Telecomunicagdes

Curso Técnico Profissionalizante
em Telecomunicagoes,
equivalente ao Ensino Médio,
certificado por Instituicdo de
Ensino

legalmente habilitada

Técnico em
Enfermagem

Curso Técnico Profissionalizante
em Enfermagem, certificado por
Instituicdo de Ensino legalmente
habilitada, e Registro no
Conselho Regional de
Enfermagem

Fotografia

Ensino Médio, com habilitagéo na
area técnica em Fotografia

Cinegrafista

Ensino Médio, acrescido de
comprovagao habil de
experiéncia de 2 anos na
respectiva

area

ESCOLARIDADE: NiVEL MEDIO

CARGO

QUAN

DISCIPLINA/AREA DE
ATUACAO

ESCOLARIDADE E
REQUISITOS
PARA INVESTIDURA
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Ensino Médio ou Curso Técnico

TECNICO Assisténcia Profissionalizante, equivalente ao
140 Administrativa Ensino Meédio, certificado por
MINISTERIAL o .
Instituicado de Ensino legalmente
habilitada
Conducao de Veiculos — | Ensino Médio ou Curso Técnico
Transporte de pessoas, | Condugdo de  Veiculos -
MOTORISTA insumos e Proﬁssmnahzante, equivalente ao
equipamentos Ensino Transporte de pessoas,
PROFISSION 21 oy s -
AL Médio, certificado por Instituicao

de Ensino legalmente habilitada e
Carteira de Habilitagao Categoria
HD”

ESCOLARIDADE: NiVEL FUNDAMENTAL ESPECIALIZADO

CARGO QUAN | DISCIPLINA/AREA DE ESCOLARIDADE E
1. ATUACAO REQUISITOS
PARA INVESTIDURA
MOTORISTA Conducao de Veiculos — | Ensino an@a_mental certifica@o
(em extingo) - Transp_orte de pessoas, | por Instltuu;ag de Ensmo
insumos e legalmente habilitada e Carteira
equipamentos de Habilitagdo Categoria “B”
Auxilio Administrativo | Ensino Fundamental certificado
AUXILIAR por Instituicdo de  Ensino
MINISTERIAL legalmente habilitada
ESPECIALIZA 18
DO Manutengao Ensino Fundamental certificado
(em extingao) por Instituicdo de  Ensino

legalmente habilitada

ESCOLARIDADE: NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO QUAN | DISCIPLINA/AREA DE ESCOLARIDADE E
T. ATUACAO REQUISITOS
PARA INVESTIDURA
AUXILIAR Ensino Fundamental certificado
MINISTERIAL 10 Auxilio Geral por Instituicdo de

(em extingao)

Ensino legalmente habilitada
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ANEXO Il AO AUTOGRAFO DE LEI N° 11/2025.
“ANEXO Il A LEI N. 3472, DE 27 DE MAIO DE 2019.”.

Das atribuigdes do cargo de Técnico Ministerial - Assisténcia Administrativa

Ao Técnico Ministerial - Assisténcia Administrativa, requisito de escolaridade de
nivel médio, incumbe:

| — executar tarefas administrativas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica, verificando a correta aplicagdo da
legislagéo e das normas e procedimentos internos;

Il — prestar atendimento e orientagdo ao publico interno e externo, atendendo as
demandas solicitadas acerca dos procedimentos administrativos referentes a area
de atuacéao;

lIl — realizar estudos e acompanhar os atos normativos e legislagées que norteiam
a administragdo publica no ambito federal e estadual, garantindo a legalidade;

IV — levantar dados e informagdes, elaborar relatérios, planilhas, notas técnicas e
pareceres técnicos para expedientes e processos sobre matéria prépria do Orgéo;
V — elaborar oficios, memorandos, atas e demais expedientes necessarios ao
andamento das atividades da area de atuagao;

VI — confeccionar e/ou editar atos administrativos, dando publicidade,
providenciando o encaminhamento aos respectivos interessados;

VIl — acompanhar a execugado de contratos de prestagédo de servigos de terceiros e
servigos publicos;

VIII — acompanhar compras/contratagdes, processos licitatérios, com foco na
economicidade e interesse publico, emitindo pareceres, efetuando cotacdes e
negociagdes de pregos, se for o caso;

IX — participar de reunides, elaborando atas sobre o assunto, quando solicitado
pela Chefia Imediata;

X — manter organizado documentos e processos da area de atuagéao;

Xl — receber, expedir, conferir, protocolar e distribuir processos, documentos,
correspondéncias, jornais e encomendas;

XIl — enviar documentos para a publicagdo no Diario Oficial do Estado em formato
preestabelecido e obter a confirmagéao do pedido de insergéo;

XIll — efetuar a formalizacdo de processos: impressdo de documentos, autuacéo,
inclusdo de documentos, paginagdo, abertura e encerramento de volume e
similares;

XIV — dirigir, na auséncia de motorista, veiculos automotores e efetuar servicos
externos;

XV — participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos,
eventos e convénios, quando autorizado pela Chefia Imediata;

XVI — efetuar os registros de dados e informagdes para assegurar o correto
funcionamento dos sistemas de informagéao em uso pelo 6rgéo;

XVII — desempenhar outras atividades correlatas, compativeis com o cargo.




