RESOLUQAO N° 358, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2021.
Diario da Assembleia n° 3265, de 16/12/2021.

Dispfe sobre a atribuicdo dos cargos de provimento em
comissdo da estrutura da Mesa Diretora, Liderancas,
Comissdes Permanentes e Gabinetes de Deputados e da
outras providéncias.

A Assembleia Legislativa do Estado do Tocantins aprovou e eu, seu Presidente,
promulgo a seguinte Resolucéo:

Art. 1° Os Cargos de Natureza Especial tém por finalidade a prestacdo de servigcos de
assessoramento exclusivamente a Mesa Diretora, as Liderancas e as Comissfes Permanentes.

§1° A estrutura basica do Gabinete da Presidéncia é composta dos seguintes cargos com
as respectivas atribuigdes:

I - Assessor Especial Parlamentar da Presidéncia:

a) orientar, assessorar e executar atividades no desenvolvimento das atividades
relacionadas a Presidéncia;

b)  executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete da
Presidéncia;

Il - Ajudante de Gabinete da Presidéncia Pleno:
a)  coordenar as atividades do gabinete;

b)  planejar e coordenar, por determinacdo do titular do gabinete, as respectivas acoes
politicas e legislativas;

c)  definir prioridades e formas de encaminhamento para atendimento das demandas
politicas;

d) realizar interlocucdo com o corpo técnico da Assembleia de acordo com a
orientacdo politica do gabinete;

I11 - Ajudante da Presidéncia:
a)  coordenar atividades administrativas;
b)  dirigir equipe de servidores, de acordo com as orienta¢6es do parlamentar;

c) tratar de assuntos relacionados a frequéncia, férias e outros assuntos dessa
natureza;

d)  prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;

e)  cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;



IV - Assessor Membro da Presidéncia:

a)  prestar atendimento aos cidadaos que se dirigem ao gabinete e organizar reunides
no local, no ambito da atuagdo parlamentar do Deputado;

b) acompanhar o desempenho das demandas politicas e sociais perante Orgaos
publicos da Unido, Estado e Municipios;

V - Assessor Parlamentar Pleno da Presidéncia:

a)  prestar assisténcia politica e estratégica, interna e externa, nas questdes de sua
area de atuacdo ou conhecimento;

b)  desempenhar atividades de apoio a organizacdo e a coordenacdo politico-
representativa;

VI - Ajudante Parlamentar da Presidéncia: prestar servicos de secretaria, assisténcia e
assessoramento direto e exclusivo no gabinete da Presidéncia para atendimento de
atividades parlamentares;

VII - Ajudante Parlamentar Janior da Presidéncia: prestar servicos de apoio, de
assisténcia e assessoramento direto e exclusivo no gabinete da Presidéncia para
atendimento de atividades parlamentares;

VIII -Assistente Parlamentar Intermediario da Presidéncia: prestar atendimento interno
e captar demandas sociais e de interesse perante a base de atuacdo politica do
parlamentar para posterior analise e elaboracdo de projeto legislativo, bem como
qualquer outra propositura;

IX - Assistente Parlamentar Janior da Presidéncia:
a) acompanhar o andamento de processos de interesse da Presidéncia;

b) acompanhar as matérias legislativas e as publicacdes oficiais de interesse da
Presidéncia;

c) controlar o material de expediente;

d) administrar a caixa postal eletrénica e correspondéncias;

e)  operar programas informatizados e manter banco de dados;

f)  receber, orientar e encaminhar o publico atendido;

g) conduzir veiculos;

h)  cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;

X - Auxiliar Parlamentar da Presidéncia: executar atividades rotineiras e burocraticas,
realizar controle e emissdo de documentos, digitar e organizar servigos de



arquivos para atender as necessidades de infraestrutura relacionadas as areas
administrativas e operacionais e desempenhar outras atividades correlatas.

82° A estrutura béasica dos Gabinetes das Vice-Presidéncias, das Secretarias da Mesa
Diretora, das Liderancas e das Comissdes Permanentes é composta dos seguintes cargos com
as respectivas atribuicdes:

a)

b)

b)

V-

d)

Assessor Especial Parlamentar:

orientar, assessorar e executar atividades no desenvolvimento das atividades
relacionadas ao Gabinete Parlamentar;

executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades do Gabinete
Parlamentar;

Ajudante Pleno e Ajudante de Apoio a Atividade Parlamentar:

prestar atendimento aos cidadaos que se dirigem ao gabinete e organizar reunides
no local, no @mbito da atuacdo parlamentar do Deputado;

acompanhar o desempenho das demandas politicas e sociais perante Orgaos
publicos da Unido, Estado do Tocantins e Municipios;

Assessor Membro: analisar as propostas legislativas, tais como, pareceres, votos,
requerimentos, recursos, emendas e projetos de lei dentre outros, de acordo com a
orientacdo politico-partidaria do titular do gabinete;

Assessor de Gestdo:

prestar assisténcia politica e estratégica, interna e externa, nas questfes de sua
area de atuacdo ou conhecimento;

desempenhar atividades de apoio a organizacdo e a coordenacdo politico-
representativa;

prestar atendimento interno e captar demandas sociais e de interesse perante a
base de atuacdo politica do parlamentar para posterior analise e elaboracdo de
projeto legislativo, bem como qualquer outra propositura;

Ajudante Janior de Distribuicdo de Proposicoes:
redigir oficios e correspondéncias;

elaborar minutas de matérias legislativas, tais como proposicdes, pareceres, votos,
requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei e outros;

elaborar pronunciamentos;

prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;



9)

assessorar o parlamentar nas reunifes de comissdes, audiéncias publicas e outros
eventos;

acompanhar matérias legislativas e as publicacdes oficiais de interesse do
parlamentar;

cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;

VI - Ajudante Intermediario:

a)
b)
c)
d)
e)
)
9)
h)
i)

digitar textos e documentos;

operar programas informatizados e manter banco de dados;
cuidar da preparacéo da correspondéncia;

receber, orientar e encaminhar o publico;

administrar a caixa postal eletrénica;

entregar e receber correspondéncias, processos e documentos;
arquivar documentos;

atender telefone;

cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato.

Art. 2° A estrutura dos cargos de provimento em comissdo de assessoramento politico-
parlamentar de gabinete de deputados e suas respectivas atribuicGes é a seguinte:

a)
b)

c)

d)

Ajudante de Gabinete Parlamentar Pleno:
coordenar as atividades do gabinete;

planejar e coordenar, por determinacéo do titular do gabinete, as respectivas acdes
politicas e legislativas;

definir prioridades e formas de encaminhamento para atendimento das demandas
politicas;

realizar interlocucdo com o corpo técnico da Assembleia de acordo com a
orientacdo politica do gabinete;

tratar de assuntos relacionados a administracdo do gabinete, tais como:
frequéncia, férias dos servidores bem como outros assuntos dessa natureza;

Assistente Parlamentar de Imprensa:

gerenciar o trabalho de assessoria de imprensa do Deputado;



b)

9)

h)

9)
h)

)
k)

promover acdes de relagdes publicas e divulgacdo institucional que aproximem o
Gabinete Parlamentar da sociedade, sejam presenciais ou com o auxilio de
ferramentas de interatividade;

Secretario Parlamentar — SP-1 a SP-5:

coordenar atividades administrativas;

redigir oficios e correspondéncias;

cuidar dos servigos de viagens e missdes oficiais do parlamentar;

elaborar minutas de matérias legislativas, tais como proposicdes, pareceres,
Votos, requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei e outros;

elaborar pronunciamentos;
prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;

assessorar o parlamentar nas reunides de comissdes, audiéncias publicas e outros
eventos;

acompanhar matérias legislativas e as publicacGes oficiais de interesse do
parlamentar;

cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;
Secretario Parlamentar — SP-6 a SP-11:

prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;

acompanhar o andamento de processos de interesse do parlamentar;

acompanhar as matérias legislativas e as publicacdes oficiais de interesse do
parlamentar;

controlar o material de expediente;
administrar a caixa postal eletrénica;

operar programas informatizados;

manter banco de dados;

digitar textos e documentos;

cuidar da agenda do parlamentar;

redigir oficios e cuidar das correspondéncias;

receber e abrir correspondéncias;



) receber, orientar e encaminhar o publico;

m)  conduzir veiculos;

n)  cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;
V - Secretério Parlamentar — SP-12 e SP-13:

a) digitar textos e documentos;

b)  operar programas informatizados;

c)  manter banco de dados;

d) cuidar da preparagéo da correspondéncia;

e)  receber, orientar e encaminhar o pablico;

f)  entregar e receber processos e documentos;

g) cuidar do arquivo de documentos;

h)  conduzir veiculos;

i) cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato.

Art. 3° Os servidores ocupantes dos Cargos em Comissdo de Natureza Especial e de
Assessoramento Politico-Parlamentar de Gabinete de Deputados cumpre a jornada ordinaria
de trabalho nas dependéncias da sede da Assembleia legislativa ou na representacdo politica
nos municipios do Estado do Tocantins, inclusive utilizando de recursos tecnoldgicos.

81° Incluem-se entre as atribui¢es dos servidores que exercem suas atividades fora da
sede da Assembleia:

| - realizacdo de reunibes com liderancas comunitarias das localidades da base de
atuacdo do Deputado, objetivando colher sugestfes para atuacdo parlamentar e
aprimorar a participacdo da sociedade no processo legislativo;

Il - levantamento de informacbes e dados, nas comunidades locais, que possam
auxiliar o deputado na definicdo de estratégicas de atuacdo, na edicdo de leis
orientadas a satisfacdo do interesse publico e na fiscalizacdo de politicas publicas;

I11- representacdo do deputado em eventos realizados por instituicdes publicas ou
privadas, buscando a aproximagdo do mandato parlamentar com a sociedade.

82° Aos servidores abrangidos pelo caput deste artigo, fica autorizada a utilizacdo de
sistema de teletrabalho, que consiste na modalidade de trabalho a ser prestada de forma
remota, com a utilizacdo de tecnologias de informacdo e de comunicacdo, fora das
dependéncias fisicas da Assembleia Legislativa, cuja atividade ndo se constitui, por sua
natureza, em trabalho externo, com efeitos juridicos equiparados aqueles decorrentes da
atuacgéo presencial.



83° Os ocupantes de cargo de provimento em comissdo de que trata o caput desta
Resolucdo somente serdo lotados conforme o caput deste artigo, ndo sendo permitido o
exercicio em qualquer outro 6rgdo da Assembleia Legislativa e a cessdo para outros 6rgdos
publicos.

§4° E vedado o acumulo e exercicio de outro cargo publico exceto as previsdes
constitucionais, sendo permitido ao servidor de que trata o caput o exercicio de atividade de
natureza privada, com ou sem remuneracdo, desde que ndo haja incompatibilidade de horario.

Art. 4° A indicacdo para os cargos em comissdo dos Gabinetes de Deputado e a fixagédo
dos respectivos niveis de retribuicdo sera feita exclusivamente pelo titular do gabinete, com
efeitos a partir da posse e respectivo exercicio, observada ainda a disponibilidade da verba de
gabinete.

Art. 5° O ocupante de cargo em comissao de que trata esta resolucdo é automaticamente
exonerado:

I - com o encerramento da legislatura;

Il - com a ocorréncia de vaga na Assembleia Legislativa, em razdo de falecimento,
renincia ou perda de mandato do Deputado.

81° A exoneragdo do ocupante de Cargo em comissdo faz cessar o gozo de férias ou
licenca.

82° No caso de licenca a que se refere o inciso XVIII do art. 7° da constituicdo da
Republica, a exoneracdo produzira efeitos apos o término do afastamento.

Art. 6° A exoneracdo do servidor comissionado de que trata esta Resolucéo produzira
efeitos:

| - apartir da data de registro do ato no protocolo; ou

Il - a partir do primeiro dia do més subsequente, na hipotese de haver débito com a
Assembleia Legislativa.

Art. 7° As nomeac6es para 0s cargos de natureza especial e 0s cargos em comissdo de
assessoramento politico-parlamentar, obedecerdo ao previsto nos artigos 12, 14, e 16 da Lei n®
1818, de 23 de agosto de 2007.

Art. 8° S&o requisitos basicos para investidura em cargo de que trata esta Resolugéo:
| - ter nacionalidade brasileira;

Il - estar em gozo dos diretos politicos;

Il - ter quitacdo com as obrigacGes militares e eleitorais;

IV - ter idade minima de 18 anos;

V - ter aptiddo fisica e mental.



Paragrafo Unico. Os formularios necessarios para a investidura no cargo serdo 0s
regulamentados pela Comissdo Executiva.

Art. 9° A comunicacgdo da frequéncia dos servidores ocupantes dos cargos em Comissao
de que trata esta Resolucdo, sera encaminhada mensalmente a Coordenadoria de
Administragdo de Pessoal vinculada a Diretoria de Pessoal - DIPES, pelo Ajudante de
Gabinete Pleno, até o 5° dia Gtil do més subsequente.

Art. 10. S&o Revogadas a Resolucéo n° 338, de 06 de dezembro de 2018 e a Resolugéo
n° 346, de 04 de julho de 2019.

Art. 11. Esta Resolucdo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2022.

Palacio Deputado Jodo D’Abreu, em Palmas, aos 15 dias do més de dezembro de 2021,
200° da Independéncia, 133° da Republica e 33° do Estado.

Deputado ANTONIO ANDRADE
Presidente



